REGULAMIN KWALIFIKACYJNYCH KURSOW ZAWODOWYCH
PROWADZONYCH PRZEZ CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEG O NR 2

Podstawa prawna:

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2012 r. w sprawie przypadkow, w jakich do
publicznej lub niepublicznej szkoly dla dorostych mozna przyjgc¢ osobe, ktéra ukoriczyta 16 albo 15 lat,
oraz przypadkow, w jakich osoba, ktéra ukoriczyta gimnazjum, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez
uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz.U. poz. 857),

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. poz. 261),

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztaicenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 186 z p6zn. zm.).

POSTANOWIENIA WSTEPNE

g1
. Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Centrum Ksztalcenia Ustawicznego Nr 2
w Warszawie.
. Kwalifikacyjny kurs zawodowy zwany dalej kursem prowadzony jest w zakresie jednej kwalifikacji

w formie zaocznej lub stacjonarnej.

. Zajecia prowadzone w ramach kursu sg bezptatne.

ORGANIZACJA KURSU

§2

Zajecia odbywajg sie zgodnie z harmonogramem planu zajec.

. Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu.
. Zajecia teoretyczne kursu odbywajg sie w salach dydaktycznych Centrum Ksztalcenia Ustawicznego

Nr 2.
Jednostka lekcyjna zajeé teoretycznych trwa 45 minut.

. Przebieg kursu dokumentowany jest w:

a) dziennikach zajec,
b) protokotach egzaminacyjnych.
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. Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na kurs zobowigzani sg ziozy¢ formularz zgtoszeniowy w formie

papierowej w sekretariacie szkoly (wg wzoru umieszczonego na stronie internetowej szkoty) oraz
zadwiadczenie od lekarza medycyny pracy o zdolno$ci do podjecia nauki w zawodzie.

O zakwalifikowaniu na kurs decyduje powotana przez Dyrektora Centrum Komisja Rekrutacyjna.
Podstawg przyjecia jest kolejnos¢ zgtoszen.
Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajgcej liczbie stuchaczy.

PRAWA | OBOWI AZKI UCZESTNIKA KURSU

§4

. Uczestnicy kursu zwani dalej stuchaczami majg prawo do:

1) zdobywania wiedzy i wtasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,
2) uzyskania informaciji dotyczgcej organizacji kursu.

. Stuchacze zobowigzani sa:

a) znac i przestrzegac postanowienia regulaminu kursu,

b) uczestniczyé w zajeciach przewidzianych programem kursu,

c) dba¢ o dobre imie szkoty,

d) odnosi¢ sie z szacunkiem do prowadzgcych zajecia oraz innych pracownikéw szkoty,



e) przestrzegaé¢ obowigzujgcych w pracowniach przepiséw BHP i PPOZ,

f) powiadomi¢ organizatora kursu o zmianie adresu i innych wczesniej podanych danych osobowych,

g) dba¢ o fad i porzadek oraz mienie szkolne, wtasne oraz innych,

h) dba¢ o zdrowie i zycie swoje i innych oraz higiene osobistg i estetyczny wyglad (w celu zapewnienia
bezpieczenstwa zabrania sie zaktadaé na terenie szkoty czapki z daszkiem oraz kaptury).

. Podczas zaje¢ nie wolno uzywac telefondw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.

4. Zajec¢ nie wolno filmowag, fotografowac ani nagrywac¢ bez zgody prowadzacych.

. Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz palenia papieroséw, e-papieroséw oraz innych wyrobdéw
tytoniowych.

. Na terenie szkoly obowigzuje zakaz wnoszenia oraz spozywania alkoholu a takze uzywania wszelkiego
rodzaju $rodkéw odurzajgcych.

. Na terem szkoty nie wolno wnosi¢ niebezpiecznych narzedzi i substancji, narzedzi obrony osobistej
i przedmiotéw mogacych spowodowac zagrozenie zycia, zdrowia i bezpieczenstwa swojego oraz innych
osob.

. Za zniszczenia i szkody wyrzgdzone na terenie szkoty i w innych podmiotach ksztalcenia praktycznego
odpowiadajg stuchacze kursu.

. Stuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego zostaje skreslony z listy uczestnikéw w przypadku:

a) niepodjecia kursu w terminie miesigca od rozpoczecia kursu,

b) braku zaliczer z wymaganych programem kursu zajec,

¢) braku wymaganych dokumentéw,

d) w przypadku opuszczenia w danym semestrze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na
obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w szkolnym planie nauczania.

ZAKRES OBOWI AZKOW NAUCZYCIELI PROWADZ ACYCH ZAJECIA
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. Nauczyciele prowadzacy zajecia majg obowigzek realizowac program kursu zgodnie z planem zajec.

2. Prowadzacy zajecia maja obowigzek przedstawi¢ wymagania i kryteria zaliczania materiatu nauczania.

. Prowadzacy zajecia majg prawo zgtaszania do kierownika kursu wszelkich uwag dotyczgcych organizacji
i przebiegu zajec.
. Na poczatku semestru nauczyciele poszczegoinych przedmiotéw informujg stuchaczy o:

a) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegélnych semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych ze szkolnego planu nauczania,

b) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

ZAKRES OBOWI AZKOW OPIEKUNA SEMESTRU

§6
. Opiekun semestru ma obowigzek rozwigzywa¢ problemy kursantéw i prowadzacych zajecia zwigzane
z procesem dydaktycznym.

. Opiekun semestru ma obowigzek przedstawi¢ stuchaczom kursu cel, program i organizacje kursu oraz
szczego6towy plan zaje¢ objetych programem.

. Opiekun semestru ma prawo wnioskowa¢ do Dyrektora Centrum o nieskreslenie z listy stuchaczy
odbywajacych kurs w przypadku nieuczestniczenia w zajeciach i praktykach zawodowych w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach.

. Opiekun semestru informuje stuchaczy na poczatku kazdego kursu o zasadach organizacji i zaliczania
kursu.

ZAKRES OBOWI AZKOW KIEROWNIKA KURSU

§7

. Kierownikiem kursu jest wicedyrektor placowki.

. Kierownik kursu ma obowigzek nadzorowania przebiegu, poziomu i sposobu prowadzenia zaje¢
dydaktycznych.



=

N o o ko

Kierownik kursu ma obowigzek rozwigzywa¢ problemy uczestnikéw kursu i nauczycieli prowadzgcych
zajecia zwigzane z procesem dydaktycznym.

Kierownik kursu ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu cel, program i organizacje kursu oraz
szczego6towy plan zajec.

Kierownik kursu skresla z listy os6b odbywajacych kurs te osoby, ktére opuscity w danym semestrze co
najmniej 50% czasu przeznaczonego na obowigzkowe zajecia edukacyjne przewidziane w szkolnym
planie nauczania.

ZASADY OCENIANIA

§8

. Zaliczenia semestru przez stuchacza dokonuje sie dwa razy w ciggu roku szkolnego — na zakonczenie

semestru odpowiednio jesiennego i wiosennego.
Na kursie nie ocenia sie zachowania.
Podstawg zaliczenia kursu sg egzaminy przeprowadzane po zakonczeniu zajeé.

Do egzaminu z zaje¢ wymaganych programem kursu dopuszczony jest stuchacz, ktory uczeszczat na
zajecia edukacyjne, przewidziane przez organizatora kursu w wymiarze co najmniej 50%.

. Oceny semestralne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wustalajg nauczyciele prowadzacy

poszczegdblne obowigzkowe zajecia edukacyjne, z zastrzezeniem ust. 6.

. Ocene semestralng z praktyk zawodowych i zaje¢ praktycznych ustala:

1) w przypadku organizowania praktycznej nauki zawodu u pracodawcy — nauczyciel praktycznej nauki
zawodu, instruktor praktycznej nauki zawodu, opiekun (kierownik) praktyk zawodowych,

2) w pozostatych przypadkach — nauczyciel praktycznej nauki zawodu, instruktor praktycznej nauki
zawodu lub kierownik szkolenia praktycznego.

g9
. Oceny ustala sie w stopniach wedlug nastepujacej skali:
celujgcy — 6
bardzo dobry — 5
dobry — 4

dostateczny — 3
dopuszczajgcy — 2
niedostateczny — 1

. W ocenianiu biezgcym mogg by¢ stosowane:

1) stopnie w skali okreslonej w ust.1 zapisane cyfrowo lub z nastepujacymi skrétami:
celujgcy — skrot: cel.
bardzo dobry — skrét: bdb.
dobry — skrot: db.
dostateczny — skrot: dst.
dopuszczajgcy — skrot: dop.
niedostateczny — skrot: ndst.

2) symbol ,,nb” 0znaczajgcy nieobecnosé stuchacza na sprawdzianie w wyznaczonym terminie.
Semestralne oceny w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie w petnym brzmieniu.
Szczegotowe kryteria oceniania biezgcego okreslajg Przedmiotowe Systemy Oceniania.
Oceny sg jawne dla stuchacza.

Na wniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong ocene w formie pisemne;j.

Na wniosek stuchacza sprawdzone i ocenione prace biezgce sg udostepniane do wglgdu stuchaczowi.

§10

. Podstawg zaliczenia kursu sg egzaminy z zaje¢ wymaganych programem kursu.
. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe zajecia

edukacyjne przewidziane w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu
przeznaczonego na te zajecia oraz uzyskat z tych zaje¢ oceny uznane za pozytywne.

. W przypadku, gdy stuchacz otrzymat z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ocene negatywng, jest

obowigzany wykona¢ w terminie okreslonym przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne,



prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej
oceny uznanej za pozytywna.

4. Egzamin semestralny ma forme egzaminu ustnego.

5. Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele poszczegélnych przedmiotow uczacy w danym
semestrze. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor szkoly moze wyznaczy¢ na egzaminatora innego
nauczyciela.

6. Zagadnienia na egzamin oraz kryteria oceniania opracowuje nauczyciel danego przedmiotu.

7. Po przeprowadzonym egzaminie sporzgdza sie protokot zawierajgcy imiona i nazwiska zdajgcych
stuchaczy, semestr, nazwisko egzaminatora, przedmiot, ocene z egzaminu.

8. Ustalona przez nauczyciela semestralna ocena z zajeé¢ edukacyjnych jest ostateczna.

§11

Uczestnik kursu, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu w wyznaczonym terminie,
zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym wyznaczonym przez Dyrektora szkoty.

§12

1. Uczestnik kursu, ktéry otrzymat ocene negatywng z egzaminu, ma prawo do egzaminu poprawkowego.

2. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono dodatkowy
termin egzaminu semestralnego z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci.

3. Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po kazdym semestrze.

4. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne po zakonczeniu
semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakohczeniu semestru wiosennego w terminie do
dnia 31 sierpnia.

5. Egzamin poprawkowy przeprowadza sie w trybie okreslonym dla egzaminéw semestralnych.
6. Ocena, ktérg stuchacz uzyskat w wyniku egzaminu poprawkowego jest ostateczng oceng semestralng.

ZWOLNIENIA Z OBOWI AZKU UCZESZCZANIA NA ZAJECIA EDUKACYJNE

§13

1. Stuchacz podejmujgcy ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajacy:

1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,

2) sSwiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytutu mistrza lub inny réwnorzedny,
3) Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,

4) $Swiadectwo ukonhczenia szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe,

5) s$wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,

6) sSwiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,

7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

moze by¢ zwolniony, na swdéj wniosek ztozony do Dyrektora Centrum, z catosci lub czesci zaje¢ dotyczacych
odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektéw ksztalcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie
ksztatcenia, o ile sposob organizacji ksztatcenia umozliwia takie zwolnienie.

2. W przypadku zwolnienia stuchacza w calo$ci z obowigzku realizacji danych zaje¢ edukacyjnych
w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie ,zwolniony/zwolniona” a takze rodzaj dokumentu
bedgcego podstawg zwolnienia.

3. Kierownik szkolenia praktycznego moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu w catosci, jesli przediozy on zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajgce
przepracowanie w zawodzie, w ktérym sie ksztalci, okresu co najmniej réwnego okresowi trwania nauki
zawodu, przewidzianemu dla tego zawodu.

POSTANOWIENIA KO NCOWE

§14

1. Stuchacz zalicza kwalifikacyjny kurs zawodowy, jesli ze wszystkich przedmiotow objetych szkolnym
planem nauczania uzyska oceny wyzsze od oceny niedostatecznej, przy czym za ocene kohcowg
z danego przedmiotu uwaza sie ocene z ostatniego egzaminu semestralnego.



. Stuchaczowi, ktéry ukonczyt kwalifikacyjny kurs zawodowy w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego Nr 2
w Warszawie, wystawia sie zaswiadczenie ukohczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

. Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydawane jest na podstawie § 9 ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. (Dz.U. Nr 34, poz. 186) w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

4. Swiadectwo jako druk $cistego zarachowania podlega rejestracii.

. Regulamin obowigzuje z dniem ogtoszenia.



